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Teil 1

EinfGhrung

Egal ob Sportverein, Gesangsverein oder wohltitige Organisation, eine eigene
Vereinshomepage ist wichtig, um sich als Verein gegenliber Mitgliedern, Sponsoren und
Interessierten zu prasentieren und sein Anliegen in die Offentlichkeit zu tragen. Dabei gibt es
verschiedene Wege, die eigene Vereinshomepage zu erstellen und zu betreiben. Angefangen
von einer einfachen Homepage mit einem der vielen Baukastenangebote, eine selbst erstellte
Homepage mit einem Content-Management-System bis zur Erstellung der Homepage von
einer Agentur.

Was ist wichtig fiir Ihre Vereinshomepage?

»Wer nicht wirbt, der stirbt” ist ein bekannter Marketing-Spruch, der auch fiir Vereine gilt. Die
Vereinshomepage sollte als Werbeinstrument verstanden werden, um zum Beispiel neue
Mitglieder oder Sponsoren zu werben. Dabei spielt der Inhalt eine wichtige Rolle, und vor
allem aktueller Inhalt. Nichts ist peinlicher, als eine aktuelle Meldung von vor 2 Jahren.

Die Struktur Ihrer Vereinshomepage

Die Startseite ist die erste Anlaufstelle Ihrer Besucher. Von hier aus sollten alle wichtigen
Unterseiten verlinkt und leicht erreichbar sein. Dazu gehdren zum Beispiel ,Unsere
Abteilungen®, ,Unsere Angebote”, ,Unsere Satzung“, ,Uber uns“ und ein geschitzter
Mitgliederbereich. Bevor Sie mit der Erstellung Ihrer Homepage beginnen, sollte diese
Inhaltsstruktur definiert sein.

Neuigkeiten

Ein wichtiger Punkt ist die Rubrik , Neuigkeiten”. Hier stellen Sie aktuelle Neuigkeiten aus
Ihrem Vereinsleben ein und sorgen damit fir Teilnahme und Interesse lhrer Besucher an
Ihrem Verein. Dazu gehoren z.B. Berichte aus dem Vereinsleben, personelle Veranderungen,
Danksagungen, Bildergalerien, aber auch Presseberichte. Die Meldungen erscheinen sortiert
nach dem Erscheinungsdatum, die neueste immer zuerst. Beachten Sie aber, dass Sie immer
wieder aktuelle Nachrichten einstellen, sonst kommt beim Besucher schnell der Verdacht auf,
dass |hre Vereinshomepage nicht aktuell ist, dies wirkt sich auch auf die Wirkung lhres
Vereines auf den Besucher aus.

Kopfe Ihres Vereinsfiihrung

Ilhre Besucher der Homepage wollen auch immer wissen, wer die Personen sind, die lhren
Verein fihren. Daher sollten Sie die Personen der Vereinsfiihrung Ihres Vereines detailliert mit
einem Kurzportrait vorstellen. Verdeutlichen Sie hier vor allem das Engagement innerhalb
Ihres Vereines.
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Spender und Sponsoren

Spender und Sponsoren sind wichtig fir Ihren Verein als Unterstitzer. Daher sollten Sie sie
auch auf lhrer Vereinshomepage erwahnen. Beachten Sie aber, dass Sie bei Spendern keine
Verlinkung zu deren Homepage vornehmen, denn das ist eine Gegenleistung, die lhre
Gemeinnutzigkeit in Gefahr bringen kann.

Newsletter

Mit einem Newsletter konnen Sie all die Besucher erreichen, die in Ihrem Verein interessiert
sind, aber nicht regelmaRig Ihre Vereinshomepage besuchen. Mit der Vereinsverwaltung
a.s.Verein kdnnen Sie einen solchen Newsletter einfach einrichten, in dem Sie eine Unterseite
»,Newsletter” einrichten und dort ein Anmelde-Formular integrieren.

Vorbereitungen

Zuerst sollten Sie intern im Verein klaren, wer fiir die Erstellung und vor allem Pflege der
Vereins-Homepage zustandig ist. Stellen Sie ein kleines Team zusammen, maoglichst aus
Mitgliedern, die sich im Internet auskennen. Wenn lhr Verein aus mehreren Abteilungen
besteht, konnte auch aus jeder dieser Abteilungen ein Mitglied in diesem Team sein. Diese
Runde sollte dann zuerst einen zeitlichen Ablauf planen und festlegen, welche Inhalte auf der
Homepage prasentiert werden sollen und wer fiir die Erstellung dieser Inhalte zustandig ist.

Finden Sie einen passenden Namen fiir Ihre Vereins-Homepage, auch Domain genannt. Das
ist die Adresse, unter der lhre Seite im Internet gefunden wird und die die Besucher in der
Adressleiste des Browsers eingeben. Das Problem hierbei: viele Namen sind bereits vergeben.
Fir Ihre Recherche kdnnen Sie z.B. die Webseite www.united-domains.de nutzen. Diese listet
alle moglichen Domains zu l|hren Suchanfragen auf. Achten Sie aber auf etwaige
Namensrechte bei der Wahl Ihrer Domain.

Wenn der Domain-Name gewahlt ist, konnen Sie diese Domain und den Speicherplatz fiir lhre
Vereins-Homepage bei einem Anbieter fiir Webspace, dem sogenannten Provider, buchen. Es
gibt viele Angebote und Anbieter am Markt, die verschiedene Pakete anbieten. Wichtig ist,
dass das technischen Voraussetzungen fiir den Betrieb von Wordpress erfillt werden. Wenn
Sie dazu Fragen haben, kénnen Sie dazu Unterstitzung im Forum von verein-digital.info
erhalten.

Viele Provider bieten WordPress auch als direkt installierbare App an und lGbernehmen den
Support fir die Installation, was aber Aufpreis kostet. Ein Nachteil dieser Losung ist, dass man
weniger Berechtigungen hat in Bezug auf mogliche Erweiterungen, daher sollte man das
System besser selber installieren.

Warum Wordpress?

Gegenliber den beliebten Homepage-Baukasten ist WordPress zwar komplexer in der
Bedienung, bietet dafiir aber auch wesentlich mehr Moglichkeiten.


http://www.united-domains.de/
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Mit einem Content-Management-System kann man die Inhalten einer Homepage getrennt
vom Layout bearbeiten. Damit ist es relativ einfach, neue Inhalte auf die Homepage zu stellen,
und das auch von mehreren Personen gleichzeitig. Dies ist wichtig, denn eine Homepage lebt
auch immer von neuen Inhalten.

Das CMS WordPress bietet viele Vorteile:

e esist kostenfrei verflighar

e es bietet eine grofle Community fiir Support

e esist einfach zu bedienen

e es bendtigt wenig Ressourcen

e eslasst sich einfach erweitern mit Plugins und Themes

Installation

Wenn Sie die Voraussetzung fiir die Installation bei einem Provider erfiillt haben, also Buchung
eines Paketes und Einrichtung von Domain, Datenbank und Zugdngen, kdnnen Sie mit der
Installation von WordPress losgehen. Dazu muss zuerst das Paket als zip-Datei
heruntergeladen werden:

Hier geht es zum Download: Klick

Nach dem Download entpacken Sie dieses zip-Archiv auf lhrer lokalen Festplatte, in dem Sie
das Archiv wie einen Ordner unter Windows 6ffnen und den Inhalt herauskopieren. Danach
kopieren Sie den gesamten Inhalt des Verzeichnisses per FTP auf Ihren Server.

FTP ist die Abklirzung fir File Transfer Protokoll und bezeichnet einen Modus, mit dem Sie
Dateien auf einen Web-Server (ibertragen kdonnen. Dazu gibt es verschiedene Tools, z.B.
FileZilla. Die Zugangsdaten fiir den Zugriff auf Ihren Server finden Sie in den Einstellungen zu
Ihrem Web-Space bei lhrem Provider.

Wenn das Ubertragen der Dateien abgeschlossen ist, kdnnen Sie die Einrichtung von
Wordpress durch Aufruf der Domain im Browser starten. Es erscheint zuerst ein
Willkommens-Bildschirm. Durch Klick auf “Los gehts” startet der Install-Prozess.


https://de.wordpress.org/download/
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nmen bei WordPress. Bevor wir anfangen, brauchen wir einige Informationen zur Datenbank. Folgende

den benctigt

rafix (falls du mehrere WordPress-Installationen innerhalb einer Datenbank aufbauen mochtest)

Diese Informationen werden fur die Erstellung der Datei wp-config. php genutzt. Solite die automatische

Erstellung dieser Datei aus i il Grund nicht fi ioni , keine Sorge. Es werden lediglich
D: b f i in einer i i i ichert. Alternativ &ffnest du die Datei wp-
config-sample.php einfach in einem Te itor, erginzt die i i und spei

die Datei als wp-config.php. Du benotigst mehr Hilfe? Dann bitte hier entlang

Wat h kannst du diese Infor

kontaktiere die Firma, bei der deine V

Los geht's

Im ersten Schritt muss man eine Datenbank angeben, die man zuvor beim Provider
eingerichtet hat. Nach Bestatigung der Eingaben priift der Install-Prozess die Datenbank.
Wenn dies erfolgreich war, kann die Installation starten.

Hier sollten die Zugangsdaten zu deiner Datenbank eingetragen werden. Im Zweifel frage bitte beim Support

deines Webhostings nach,

Datenbank-Name [‘M(dereiﬂ J Der Name Datenbank. die du fur
WordPress verwenden mochtest

Benutzername Benutzername Dein Datenbank-Benutzername.

Passwort Passwort Dein Datenbank-Passwort

Datenbank-Host localhost Sollte localhost nicht funktionieren, erfrage

bitte den korrekten Wert beim Support
deines Webhostings.

Tabellen-Prifix wp Falls du mehrere WordPress-Installationen

innerhal

iner Datenbank aufbauen
mochtest, andere diesen Eintrag

{ Senden

Wenn dies erfolgreich geschehen ist, fragt die WordPress-Installation nach einem Zugang fiir
den Administrator. Nach Eingabe dieser Daten legt der Install-Prozess alle notwendigen
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Einstellungen an und schlie8t die Installation ab. Im Anschluss kdnnen Sie sich mit lhren
Zugangsdaten einloggen und gelangen in das Backend, dem Bereich, in dem Sie in Zukunft
Ihre Homepage bearbeiten.

Willkommen

Willkommen bei der berihmten 5-Minuten-instaliation von WordPress! Gib unten einfach die benotigten
Informationen ein und schon kannst du starten mit der am besten erwerterbaren und leistungsstarken
personlichen Veroffentlichungsplattform der Welt

Benotigte Informationen

Bitte trage die folgenden Informationen ein. Keine Sorge, du kannst all diese Einstellungen spater auch wieder
andem.

Titel der Website [| ]

Benutzername

Benutzernamen durfen nur alphanumerische Zeichen, Leerzeichen, Unterstriche,
Bindestriche, Punkte und das @-Zeichen enthalten,

Passwort ZHVmn)M24*HMSEjSvh || 9% verbergen

‘ Stark
Wichtig: Du wirst dieses Passwort zum Anmelden brauchen. Bitte bewshre es an
einem sicheren Ort auf.

Deine E-Mail-Adresse

Bitte Uberprufe nochmal deine £-Mail-Adresse auf Richtigkeit. bevor du
weitermachst.

Sichtbarkeit fiir Suchmaschinen davon abhalten, diese Website zu indexieren.
Suchmaschinen
Es ist Sache der Suchmaschinen, dieser Bitte nachzukommen,

WordPress instzllieren

Nach erfolgreicher Installation und erstem Login kénnen Sie nun beginnen, die neue
Vereinshomepage einzurichten und zu bearbeiten.

Wenn Sie fir die Installation und Einrichtung Ihrer Vereinshomepage Unterstlitzung
bendtigen, finden Sie dazu Angebote und weitere Infos unter:

https://asverein.de



https://asverein.de/

VEREIN-DIGITAL.INFO SEITE10

Die ersten Einstellungen der Vereinshomepage

Nach dem ersten erfolgreichen Login nach der Installation von WordPress erscheint der
Startbildschirm des Admin-Bereiches, das sogenannte Dashboard. Von hier aus gelangen Sie
in alle wichtigen Einstellungen Ihrer WordPress-Vereinshomepage.

Diesen erreichen Sie durch die Unterseite /wp-admin.

Krvicktangasen || ite ¥
Dashboard
Willkommen bei WordPre: Dhenbicreley
Wir haben einige Links zusm + i den Start zu erleichtern
A Beitrage
35 Medien Jetzt loslegen Nachste Schritte Weitere Méglichkeiten
. v e
Ko L
& B Kom
# Design
=] @ Eitehre menva
£ Plugns @
Zustand der Website a | | ‘schnelter Entwurt .
Noch keine information The

anstaltungen und Neuigkeiten N

Eesucha eine b

ehende Veranstaltung in deiner Nabe, @

&% WordCamp Denwer, €O, USA
Onine

& viordcamp Gendve samstzg

Unterhalb des Mentlipunktes “Einstellungen” finden Sie die ersten grundlegenden
Einstellungen, die Sie am Anfang tatigen sollten.

@ asVerein - Tutorial

Dashboard Einstellungen > Allgemein
A* Beitrage
Titel der Website ‘ asVerein - Tutorial ‘
Medien
M Seiten Untertitel [ Eine weitere WordPress-Website |
% Kommentare Erkldre in ein paar Worten, worum es auf deiner Website geht.
Design . ;
WordPress-Adresse (URL) l http://tutorial.asverein.de ‘
K Plugins @
& Benutzer Website-Adresse (URL) [ http://tutorial.asverein.de
Werkzeuge Gib hier die Adresse ein, wenn die Startseite deiner Website von deinem Word ] n soll.

B Einstellungen
Administrator-E-Mail-Adresse ‘ ‘

Aligemein :
Diese Adresse wird fur administrative Zwecke verwendet. Wenn du diese Gnderst, bekommst du eine E-Mail an deine neue E-Mail-Adresse, um die Anderung zu bestatigen
o
Mitgliedschaft () Jeder kann sich registrieren.
n
Standardrolle eines neuen
P Abonnent v
Benutzers —
enschutz
© Men einkiappe Sprache der Website Ggy ‘ Deutsch v
Zeitzone Berlin v
Wiahle entweder eine Stadt in der gleichen Zeitzone wie die deine oder einen UTC (Koordinierte Universalzeit) Zeitversatz.
Die Universalzeit ist 23.06.2020 10:37:07 . Die Ortszeit ist 23.06.2020 12:37:07 .
Diese Zeitzone ist zurzeit in der Sommerzeit.
Normalzeit beginnt am: 25. Oktober 2020 2:00 .
Datumsformat ® 23.Juni 2020 j.FY

O 2020-06-23 Y-m-d

O 06/23/2020 m/d/y
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Im Unterpunkt “Allgemein” kdnnen Sie den Seitentitel und -untertitel einstellen. Desweiteren
sind hier weitere Basis-Einstellungen zu finden, wie die Admin-Email, die Adresse lhrer
Vereinshomepage, die Standardsprache und Datumsformat.

@ asVerein-Tutorial €3 B 4+ Neu

B Dot oad Einstellungen > Lesen

¢ Beitrage

Deine Startseite zeigt (® Deine letzten Beitrige

04 Medien

() Eine statische Seite (unten auswahlen)
B Seiten

% Kommentare Homepage:

# Design Beitragsseite:
£ Plugins

% Benutzer

Blogseiten zeigen maximal ‘ 10 ‘ Beitrage
#” Werkzeuge
Einstellungen Newsfeeds zeigen die letzten ‘ 10 ‘ Eintrage
Flige fiir jeden Beitrag in (@) ganzen Text

einem Feed Folgendes hinzu N
() Kurzfassung

Sichtbarkeit fiir Suchmaschinen E\ Suchmaschinen davon abhalten, diese Website zu indexieren.

Es ist Sache der Suchmaschinen, dieser Bitte nachzukommen.

Anderungen speichem

Startseite einrichten

Normalerweise zeigt WordPress immer die neuesten Blog-Eintrage auf der Startseite. Im
Falle einer Vereinshomepage ist dies aber meist nicht sinnvoll. Daher sollten Sie im
Unterpunkt “Lesen” die Startseite auf eine statische Seite einstellen. Da im Moment aber
noch keine Seiten vorhanden sind, kommen wir darauf spater zuriick.
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@ Dashboard

& Beitrage jie Moglichkeit, individuelle URL-Strukturen fir deine Permalinks und Archive zu erstellen. individuelle URL-Strukturen verbessern Aussehen, Benuizerfreundlichkeit und Vorwartskompatibilitat der Links, Fine Reihe an Platzhaltern ist verfagk

Medien
Gebrauchliche Einstellungen

)

) Einfach http://tutorial.asverein. des2p=123
Tag und Name nttp://tutorial. asvarein. de/2020/06/23/beispiclbeitrag/
Monat und Name bttp: //tutorial .asverein. de/2020/06/beisplelbeltrag/
B Einstellungen ) Numerisch http: //tutorial .asverein. de/archive/123
®) Beitragsname http://tutorial.ssvarein.de/beispielbeitrag/
() Benutzerdefiniert nttp://rutorial .asverein.de | /¥postnamess/

Verfiigbare Platzhalter:

permalinks 2

o ,
Optional
wenn du magst, kannst du hier indivicuelle Strukturen far deine Kategorien- und Schiagworter-URLS anlegen. Zum Beispiel, wenn du thema. als Kategorie-Basis verwendest, sehen die Links so aus: http: //tutorial.asverein.de/thema/allgenein/ . i
Standardw wverwendet.

Kategorie-Basis [ |

Schlagwort-Basis ( |

Anderungen speichem

Permalinks

Nun sollten Sie im Unterpunkt “Permalinks” eine weitere wichtige Einstellung vornehmen.
Unter Permalinks versteht man die URL-Struktur lhrer Vereinshomepage, also den Teil der
URL, der nach der Domain folgt. Dies ist wichtig fir die Suchmaschinen, denn diese lieben
Klarnamen, also z.B. /ueber-uns, anstatt /?p=123. Daher sollten Sie hier eine URL-Struktur
auswahlen, die den Beitragsnamen enthalt.

Damit haben Sie die ersten wichtigen Einstellungen lhrer Vereinshomepage vorgenommen.
Im nachsten Teil kommen wir zu wichtigen Erweiterungen.
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Plugins fir die Vereinshomepage

Nachdem Sie die ersten Einstellungen vorgenommen haben, wollen wir uns den
Erweiterungen, den sogenannten Plugins, widmen. Damit kdnnen Sie lhre Vereinshomepage
um wichtige Zusatzfunktionen erweitern.

Die Plugins verwalten Sie auf der Unterseite “Plugins” in lnrem Backend.

Plugins [ nstatieren |

Alle (2) | Inaktiv (2) | Aktualisierung verfigbar (1)

| Mehrtachaktionen v

T) Plugin Beschreibung

) Axismet Anti-Spam  Von b genutat. ist Akismet wahrscheinlich der beste Weg in der Welt. um deine Website oder deinen Blog vor Spam zu schiltzen. £s schiitzt deine Website auch wahrend du schiafst. Um zu beginnen: Aktiv

Aktivieren | Loschen
» Design

£ Plugins 1

Installierte Plugins

nzen Generatian: Hello, Dolly. Nach Aktivierung werden im Zufallsprinzip aus

Hello Dolly

Aktwvieren  Loschen

Version 1.7.2 | Von Matt Mullenweg | Details ansshen

O Plugin Beschreibung

Mehrfachaktionen v

Hier sehen Sie alle installierten Plugins und deren Status, also ob sie aktiviert oder
deaktiviert sind. Weiterhin sehen Sie hier auch, fiir welche Ihrer installierten Plugins Updates
verfligbar sind.

Updates sollten immer auf dem neuesten Stand sein, da sonst die Sicherheit lhrer
WordPress-Seite gefahrdet sein kann. Klicken Sie dazu einfach auf “Jetzt aktualisieren” im
jeweiligen Plugin-Eintrag.

WordPress installiert zu Beginn zwei Plugins, “Akismet” und “Hello-Dolly”. Beide Plugins sind
nicht sonderlich sinnvoll, daher konnen Sie beide deinstallieren durch Klicken auf “Léschen”.

Neue Plugins installieren

Erste Anlaufstelle fur Plugins ist das offizielle Plugin-Verzeichnis von wordpress.org, wo Sie
zehntausende kostenfreie Plugins fiir jeden Anwendungsfall finden kdnnen.

Klicken Sie dazu auf den Button “Installieren”.
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Classic Editor

Akt
Wt

5.502) Zuletzt ak

Zuletrt aktualis v Kompatibl mit c

(844) Zulatrt aktualis

¥ Kompatibel mit deiner Wort

5+ Millionen aktive ¥ Kompatibel mit deiner

bbPress Gutenberg BuddyPress

bberess ist eine Foransofware fur WH

Zulotzt aktualis

2724 Zulotrt akt

0000+ sktive Instalationen ¥ Xompatibel mit de

¥ Kompatibal mit o

200000+ aktive installationen ¥ Kompatibel mit dei

Health Check &

‘ i Troubleshooting
v

Nun zeigt Ihnen WordPress einige beliebte Plugins an. Uber das Suchfeld “Plugins
durchsuchen” kénnen Sie nun nach bestimmten Plugins suchen.

Suchen Sie z.B. nach “Maintenance”, dann sollte unter anderem folgendes Plugin in der Liste
erscheinen.

#»\ Maintenance by WP Maintenance
‘;@ {7 (435

Great looking maintenance, coming soon & under construction pages.
Put your site under maintenance in minutes.

& ) Tested with 5.4.2 Get this plugin

Klicken Sie in diesem Plugin-Eintrag nun auf “Jetzt installieren”, das Plugin wird nun
heruntergeladen und in Ihrer WordPress-Installation installiert. AnschlieRend miissen Sie
noch auf “Aktivieren” klicken, damit das neue Plugin auch aktiv ist.

Weitere wichtige Plugins fir Ihre Vereinshomepage

Ich mochte Ihnen an dieser Stelle einige notwendige und hilfreiche Plugins vorstellen, die Sie
installieren sollten.

Maintenance

Dieses Plugin ist vor allem fiir die Phase des Entwurfs lhrer Vereinshomepage wichtig. Denn
damit konnen Sie lhre Homepage in einen Wartungsmodus schalten. Damit kann der
aktuelle Entwurfsstatus von auBen nicht eingesehen werden, erst nach erfolgtem Login.
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https://wordpress.org/plugins/maintenance/

Complianz | GDPR/CCPA Cookie Consent

Seit Inkrafttreten der DSGVO auf jeden Fall wichtig, denn der Nutzer lhrer Vereinshomepage
muss der Nutzung von Cookies und der damit verbundenen Speicherung persénlicher Daten
zustimmen. Das Plugin stellt ein Popup-Fenster zur Verfligung, in dem auf die Verwendung
von Cookies hingewiesen wird und der Nutzer dies bestatigt.

https://wordpress.org/plugins/complianz-gdpr/

Duplicator — WordPress Migration Plugin

In gewissen Abstanden sollte die Vereinsseite mittels Backup gesichert werden. Ich nutze
dazu das Plugin Duplicator, mit dem man ein komplettes Backup der Webseite erstellen
kann. Der Vorteil ist, dass dieses Backup als installierbars Archiv erstellt wird. Man kann also
im Fehlerfall die Website einfach komplett wieder herstellen. Natirlich ist dieses Plugin auch
geeignet, um eine Website komplett umzuziehen, zum Beispiel, wenn man eine Testseite in
die Produktivumgebung migrieren mochte.

https://wordpress.org/plugins/duplicator/

Elementor Page Builder

Das kostenfreie Plugin Elementor ist einer von zahlreichen Page Buildern fiir WordPress. Er
ist bereits in seiner kostenfreien Version sehr umfangreich, was ihn sehr beliebt macht. Mit
einem Page Builder kann man eine einzelne Seite seiner Vereinshomepage wesentlich
flexibler bearbeiten und ihr ein ansprechendes Layout geben. Dafiir bringt Elementor bereits
viele Layout-Elemente mit, z.B. Galerien, Slider, lcon-Listen, Aufklappboxen usw.

https://wordpress.org/plugins/elementor/

Wordfence Security

Die Sicherheit einer Internetseite ist wichtig, vor allem, wenn man eine Login-Mdglichkeit
anbietet. Deswegen sollte man das kostenfreie Plugin Wordfence unbedingt installieren.
Dieses Tool Gberwacht samtliche Logins und Registrierversuche auf der Homepage,
erméglicht die Begrenzung von Zugriffen und protokolliert Anderungen an Plugins und den
Dateien von WordPress.

https://wordpress.org/plugins/wordfence/



https://wordpress.org/plugins/maintenance/
https://wordpress.org/plugins/complianz-gdpr/
https://wordpress.org/plugins/duplicator/
https://wordpress.org/plugins/elementor/
https://wordpress.org/plugins/wordfence/
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SmartSlider 3

Auf vielen Internetseiten finden sich auf der Startseite groRflachige Bilder, die nacheinander
wechseln, die sogenannten Slider. Mit Hilfe des kostenlosen Plugins SmartSlider lassen sich
solche Slider einfach einrichten und auf jeder Seite einbinden. Dabei kénnen die Bilder mit
Texten versehen werden und die Anzeige-Einstellungen beliebig eingestellt werden. Die
Bedienung ist einfach und intuitiv, daher ist dieses Plugin sehr empfehlenswert.

https://wordpress.org/plugins/smart-slider-3/

All diese Plugins kénnen Sie aus dem WordPress-Pluginverzeichnis kostenfrei herunterladen
und nutzen.

Weitere Quellen fiir Plugins

Es gibt aber auch Plugins, meist kostenpflichtig, die Sie nicht im WordPress-Pluginverzeichnis
finden. Diese werden entweder Gber Plattformen wie codecanyon vertrieben, oder kdnnen
direkt von der Homepage des Entwicklers heruntergeladen werden.

Solche Plugins liegen im zip-Format vor und missen manuell installiert werden. Dazu Klicken
Sie auf “Plugin hochladen”.

Wenn du ein Plugin im .zip-Format hast, kannst du es hier hochladen.

# Design Datei auswanlen | Keine au

£ Plugins

Installieren

Suchergebnisse  Vorgestellt  Popular  Empfohlen  Favoriten Stichwort v || maintenance

Maintenance = A Coming Soon Page, Under Jeztin
= 3 2 Construction & =
pets \ n Maintenance Mode by v

VA & SeedProd

Zuletzt aktual

(258) Zuletzt aktualisiert

400,000+ aktive Instaliationen v Kompatibel mit deiner
700,000+ aktive Installationen v Kompatibel mit deine

Zuletzt aktualisiert: vor

1+ Million aktive Installationen

v Kompatibel mit deiner WordPre

Minimal Coming Soon &

Maintenance Mode -
Coming Soon Page
Best C ce Mode

Klicken Sie nun auf “Datei auswahlen” und wahlen die entsprechende zip-Datei auf lhrem
Computer aus. Bestatigen Sie lhre Auswahl mit “Jetzt installieren”, das Plugin wird nun
hochgeladen und installiert. AnschlieRend muissen Sie das Plugin aktivieren.

Coming Soon & e
Maintenance Mode Page

Nifty

CMP - Coming Soon & e
(72 Maintenance Plugin by y
NiteoThemes
ronnce pioa  Beautiful Com tenance or
x i gt



https://wordpress.org/plugins/smart-slider-3/
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Plugin a.s.Verein-Vereinsverwaltung

Ein Beispiel fiir ein solches kostenpflichtiges Plugin ist die Vereinsverwaltung a.s.Verein. Mit
diesem Plugin kénnen Sie lhre Vereinshomepage um eine Vereinsverwaltung und einen
Mitgliederbereich erweitern. Mehr Infos unter:

Vereinsverwaltung fir WordPress



https://asverein.de/
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Layout mit Themes anpassen

Ein Vorteil, der sich aus der Nutzung eines Content-Management-Systems ergibt, ist die
Trennung von Layout und Inhalt. Wenn Sie lhrer Vereinshomepage einmal ein neues Layout
geben wollen, betrifft dies nicht die Inhalte lhrer Seite.

Das Layout einer WordPress-Seite wird dabei tGiber ein Theme gesteuert. Das Theme ist auch
eine Erweiterung, wie die Plugins, jedoch speziell verantwortlich fiir die Darstellung der Seite
und deren Inhalte.

Wenn Sie WordPress neu installieren, werden automatisch 3 Themes zur Verfligung gestellt.
Wenn Sie auf “Design->Themes” klicken im linken Admin-Menu, erhalten Sie die Ubersicht
der aktuell installierten Themes.

Themes @

Welcome to the Swedish
Museum of Modern Art

i

Digital strategy for
unique small businesses

Neues Theme hinzuftigen

Twenty Nineteen Twenty Seventeen

Das erste Theme ist immer das aktive Theme, welche gerade von |hrer Homepage genutzt
wird. Wenn Sie mit der Maus Uber die anderen Eintrage fahren, erscheinen Button, z.B.
“Aktivieren”. Damit konnen Sie dann ein anderes Theme auswahlen. Beachten Sie aber
dabei, dass sich das Layout der Seite dann grundlegend andert.

Auch Themes konnen und missen Sie aktualisieren. Dazu erscheint im Eintrag oben ein
Hinweis, klicken Sie dort auf “Jetzt aktualisieren”.

Neues Theme hinzuftigen

Auch flir Themes gibt es verschiedene Quellen. WordPress selber bietet ein umfangreiches
Verzeichnis an kostenlosen Themes, die Sie bequem und einfach innerhalb Ihrer WordPress-
Seite installieren kénnen.

Zusatzlich gibt es aber auch Entwickler, die sehr umfangreiche und anspruchsvolle Themes
anbieten, die seit meist lGber die eigenen Homepages der Entwickler beziehen kdnnen.
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Um ein Theme aus dem WordPress-Verzeichnis zu installieren, klicken Sie auf “Theme
hinzufiigen”.

Themes hinzufiigen | theme hochiaden

Q \ogestellt  Fopul  Neusste  Favorten  &E Nach Funktionen fitem Themes durchsuchen

| v s

Welcome to the Swedish
Museum of Modem Art

Twenty Twenty Hamitton ListingHive Catch Responsive

FREEDOM TO CREATE

GE7 STARTED

University Zone

Hier kdnnen Sie nun nach Stichworten suchen, z.B. “Community” oder “Blog”, dann werden
Ihnen entsprechende Themes angezeigt, die Sie durch Klicken auf “Installieren” lhrer
WordPress-Seite hinzufligen kdnnen.

Neues Theme hochladen

Mochten Sie ein Theme aus einer anderen Quelle nutzen, miissen Sie dieses Theme manuell
hochladen. Ein Beispiel flir ein solches Theme ist das Vereins-Theme zu a.s.Verein. Wenn Sie
das Plugin a.s.Verein erworben haben, erhalten Sie auch Zugriff auf das speziell fiir Vereins-
Homepages entwickelte Theme a.s.Verein.

Ein eigenes Theme liegt in einer zip-Datei vor, die Sie zuerst hochladen missen. Klicken Sie
dazu auf “Theme hochladen”.
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Themes hinzufiigen

Wenn du ein Theme im .zip-Format hast, kannst du es hier hochladen und somit installieren.

“Datel auswAnien | Keine ausgowanit

v Installieet

Welcome to the Swedish
Museum of Modern Art

Twenty Twenty Hamilton ListingHive Catch Responsive

-
; Batd - -
= S CTLIL N et starteo

Es erscheint ein Dialog, in dem Sie die zip-Datei Ihres Themes auswahlen und hochladen
kénnen. Im Anschluss missen Sie das neu installierte Theme noch aktivieren.

Design anpassen mit dem Customizer

Jedes Theme bietet die Moglichkeiten, das Layout individuell anzupassen. Das kénnen
Farben sein, aber auch Layout-Optionen, ob z.B. die Sidebar rechts oder links angeordnet ist,

oder wie der Kopfbereich gestaltet wird.

Den Customizer erreichen Sie unter dem Punkt ,Design®, klicken Sie im jeweiligen Theme auf
,Customizer”, oder direkt im linken Admin-Men( auf , Design->Themes->Customizer”.

Themes o Theme hinzufiiger

Customizer
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Sie gelangen nun in den Startbildschirm des Customizers. Links sehen Sie mogliche
Einstellungs-Optionen, rechts die Live-Voransicht. Der Vorteil des Customizer: Sie kbnnen
Ihre Anderungen live tiberpriifen, bevor Sie diese Anderungen speichern.

asVerein - Demo HOME OBER UNS + MITGLIEDERBEREICH MITGLIED WERDEN KONTAKT
= 5 e  —a *'1 Ty %
- 7:.:'.: b
» ﬂ . ’)
Y v I'.‘- , ;
" - "o
» I o ) s
- =3
.
.
foe Willkommen auf der Demo-Seite von asVerein - Vereinsverwaltung fiir WordPress.
[
Header
- Ao m
Footer Widgets
fuess X Mitgliederbereich

Um die Maglichkeiten des Mitgliederbereiches von asVerein zu erkunden, loggen Sie sich mit dem Demo-Account ein

Zum Mitgliederbereich

Der Umfang der Einstell-Moglichkeiten variiert von Theme zu Theme, bei einfachen kann
man gerade nur das Logo dndern und ein paar Farben, bei anderen, vor allem Pro-Themen,
sind die Einstellmoglichkeiten fast uniberschaubar.
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> [verotertict | Uber den ersten Punkt in der linken Liste
»Webseite-Information“ kdnnen Sie z.B. das Logo
Eis Ar,'passungen o ) und den Titel der Webseite andern.
Website-Informationen
Sobald Sie im Customizer eine Anderung
Logo

vornehmen, wird der Button oben
,Veroffentlichen” aktiviert. Klicken Sie diesen
Button, um die Anderungen zu speichern.

l Entfernen ] [ Logo wechseln

Titel der Website

|. asVerein - Demo I

Untertitel

Website-lcon

Website-Icons erscheinen in Browser-Tabs,
Lesezeichenleisten und innerhalb der WordPress Mobile
Apps. Lade hier eins hoch!

Website-Icons sollten quadratisch und mindestens 512 x
512 Pixel groB sein.

Website-Icon auswahlen

x - Im a.s.Verein-Theme zum Beispiel kdnnen Sie im
Bereich ,Farben” grundlegende Farben einstellen.

Deine Anpassungen fir
Farben Je nach Theme finden Sie im linken Men(

_ verschiedene Einstell-Optionen, die Sie jeweils je
Hintergrundfarbe

Theme erkunden mussen.

Farbe auswahlen

Link-Color

Farbe auswahlen
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Seiten erstellen

Jetzt ist es an der Zeit, dass Sie |Ihre ersten Inhalte anlegen auf Ihrer neuen Homepage.

Standardmalig kennt WordPress zwei Inhaltstypen: Seiten und Beitrage. Wahrend die
Beitrdage im Bereich Blog genutzt werden, werden die Seiten fir statische Inhalte genutzt,
zum Beispiel eine Seite “Uber uns”.

Seiten | erstelien

Entvaur. Seite

Um die Seiten lhrer Homepage zu bearbeiten, klicken Sie auf “Seiten” im linken Admin-Menu.
Nun sehen Sie die Liste der angelegten Seiten. Hier finden Sie auch eine Seite “Datenschutz”,
die Sie nutzen kénnen.

Um nun eine neue Seite anzulegen, z.B. “Impressum”, klicken Sie oben auf “Erstellen”.

d ° . C 1-F

Dokument  Block x

Titel hier eingeben

Schreib etwas oder tippe ,/“ zur Blockauswahl ® Baitiagebile v
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Nun erscheint die Bearbeitungsseite flir neue Seiten oder bereits angelegte. Sie kdnnen hier
nun einen Titel der Seite eingeben und den Inhaltstext bearbeiten. Dazu steht Ilhnen der
WordPress-eigene Block-Editor zur Verfligung, der sich in den letzten Versionen stark
verbessert hat.

Es gibt dazu aber auch Alternativen, die Page-Builder, dazu spater mehr.

Wenn Sie die Seite fertig erstellt haben, klicken Sie auf den blauen Button rechts oben:
“Veroffentlichen”, dies missen Sie dann noch einmal bestatigen, dann ist die Seite online
verfligbar.

WordPress unterscheidet hier verschiedene Modi: Entwurf und Veroéffentlicht. Solange eine
Seite im Entwurfs-Modus ist, ist sie online nicht mehr verfiigbar. Sie kdnnen zwischen diesen
Modi jederzeit wechseln.

In der rechten Seitenleiste finden Sie noch weitere Einstellungsmoglichkeiten. Eine wichtige
davon ist der Permalink. Dieser wird von WordPress automatisch aus dem Seiten-Titel
generiert und wird dann entsprechend den Permalink-Einstellungen an die URL lhrer
Homepage angehangt, z.B. /impressum

Sie kénnen diesen Permalink jederzeit bearbeiten, um z.B. das Ranking in den Suchmaschinen
zu beeinflussen.

Seiten bearbeiten mit Page-Buildern

Der WordPress-eigene Editor bietet zwar viele Moglichkeiten in Bezug auf Layout-Gestaltung
der Inhalte, wer jedoch noch mehr Moglichkeiten sucht, ist mit einem Page-Builder gut
beraten. Hier gibt es viele Angebote, empfehlenswert ist z.B. das Plugin Elementor.

Damit hat man die Moglichkeit, jeden Inhalt, z.B. Seiten oder Beitrage, individuell zu gestalten.
Dazu bietet Elementor verschiedene Layout- und Inhaltselemente. Man kann die Seite in
mehrer Spalten unterteilen, diese beliebig designen und kann aus einer groBen Auswahl an
Inhaltselementen wihlen, sei es Uberschrift, Text, Bild oder Galerie, aber auch komplexe, wie
z.B. Icon-List, Acordion usw.
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Um eine Seite mit Elementor bearbeiten zu kdnnen, muss man zu erst auf den Elementor-
Editor umschalten. Dazu findet sich im Bearbeitungsfenster der Seite ein blauer Button “Mit
Elementor bearbeiten”. Damit wird die Seite in einen sogenannten Elementor-Modus
umgeschaltet. Man kann diesen aber jederzeit wieder verlassen, dies fihrt aber zum Verlust
der Layout-Einstellungen.

Die gesamten Moglichkeiten von Elementor zu beschreiben, bedarf eines eigenen Artikels,
daher sei hier nur gesagt, dass man mit dem Editor einfach spielen und die Mdéglichkeiten

entdecken sollte. Mit ein wenig Ubung wird es Ihnen gelingen, ansprechende Webseiten zu
gestalten.

Nachdem Sie nun |hre ersten Seiten angelegt haben (Impressum, Home, Uber uns), werden
Sie feststellen, dass diese noch nicht auf der Homepage erscheinen und damit auch nicht

aufgerufen werden konnen.

Um dies zu dndern, miissen die Seiten nun mit Menlipunkten verknipft werden.

Mendus erstellen und verknipfen

Um die im letzten Kapitel erstellten Seiten auf der Vereinshomepage einzubinden, miissen
diese mit einem Menupunkt verknlipft werden.

Dazu gehen Sie im Bereich “Design” auf “Menlis”.
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Mendis | verwalten mit Live vorschau

Mends bearbeiten

Name ges Mends Meng erstellen

Gib deinem fend sinen Namen und Kicke dann auf Mend ersteten

Zu Beginn sind noch keine Meniis angelegt. Legen Sie daher als erstes ein Main-Men an,
tippen Sie bei Name des Menis “Main-Menu” und klicken dann auf “Men erstellen”.

Menis bearbeiten  Positionen verwalten

|

Mend-Einstellungen

) alle suswblen

Beitriige

Individualie Links

Menu
nsd loschen Men speichern
Kategorien -

Nachdem Sie das neue Meni gespeichert haben, erscheinen links die Auswahl fiir mogliche
Verlinkungen, z.B. Seiten, Kategorien. Rechts daneben eine Auswahl moglicher Positionen
innerhalb des Themes. Damit kdnnen Sie einstellen, an welcher Position das Meni innerhalb
Ihrer Homepage angezeigt wird. Wahlen Sie jetzt z.B. “main-Menu” aus und klicken auf “Men
speichern”.

Nun konnen Sie die neu angelegten Seiten im linken Bereich auswahlen, in dem Sie die
Kontroll-Kastchen anwahlen und klicken dann auf “Zum Menl hinzufligen”. Damit werden
diese Meni-Punkte ihrem Men hinzugefiigt.
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Meniis | verwatten mit ive vorschau

Menis bearbeiten  Positionen verwalten

5 & ten, cder sraell nicht, deira poi
Seiten = Name ges Ments | Main-Meny Menn speichem
okt AUGOZHDEN BTSN Zishe ce Eintidge in deine beverzugte Raibentelge. Klicke cen Pl suf der rechten See Lm weitere Konfigurabions-Optionen anzuzeigen
Home
Aktuelies
Oter uns
impressum — Elementor

Mitgliederbereich

() alle auswiahlen

Meine Beitcige

Meine Daten Lr

Beltrige
Individuetie Links

Mend-Einstellungen
Kategorien

hinzufugen

Die hinzugefligten Menlpunkte erscheinen nun in der Liste im rechten Bereich, dort kdnnen
Sie sie nachtraglich bearbeiten, z.B. den Titel bearbeiten oder auch I6schen. Und Sie kdnnen
die Reihenfolge dndern, in dem Sie einen Menipunkt mit der Maus anfassen und innerhalb
der Liste verschieben. Auch kénnen Sie Untermens generieren, in dem Sie die Menipunkte
einriicken (siehe Menipunkt “Mitgliederbereich”).

Um weitere Menlis zu erstellen, klicken Sie oberhalb auf “erstelle ein neues Menil”, fligen
wieder die Menupunkte hinzu und setzen die Menliposition.

Ein Menl muss nicht zwingend einer MenUposition zugeordnet werden, Men(is kdnnen auch
anderweitig angezeigt werden, z.B. mit Widgets.
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Widgets — Inhalte individuell positionieren

Mit Widgets wird Ihre WordPress-Homepage um zusatzliche Funktionen erweitert, es handelt
sich quasi um kleine Bausteine, die z.B. eine Liste der neuesten Beitrage oder ein Formular
zum Login anzeigen.

Widgets werden in sogenannte Widget-Bereiche eingefligt, dort kénnen mehrere beliebig
eingefligt werden. Welche Widgetbereiche es auf Ihrer Homepage gibt, wird durch das Theme
vorgegeben, z.B. als Seitenleiste (Sidebar) oder auch Footer-Widgets.

Um die Widgets zu bearbeiten, klicken Sie auf “Design->Widgets” im linken Admin-Menu:

asVerein User-Sidebar . Home-Sidebar
Events-Sidebar

Ads-Sidebar

Haupt-Sidebar

Blog-Sidebar

Im linken Bereich sehen Sie die verfligbaren Widgets, die sowohl von WordPress bereitgestellt
werden, aber auch durch die verschiedenen installierten Plugins.

Im rechten Bereich sehen Sie die Widget-Positionen mit bereits eingefligten Widgets.

Ein Widget hinzuftigen

Um ein Widget zu einer Widget-Position hinzuzufiigen, klicken Sie mit der Maus auf das
entsprechende Widget, halten es fest und ziehen es auf die gewiinschte Widget-Position.
Wenn mehrere Widget in einer Position vorhanden sind, konnen Sie die Reihenfolge durch
Ziehen der einzelnen Widgets verandern.

Widgets konfigurieren

Nach dem Hinzufligen eines Widgets muss dieses noch konfiguriert werden.
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asVerein User-Sidebar -
Archive v
Kategorien A

Titel:

() Als Drop-down-Liste anzeigen
() Beitragsanzahl anzeigen
(O) Hierarchie anzeigen

Loschen | Fertig -

Meta v

Wenn Sie auf die Kopfzeile des jeweiligen Widgets klicken, 6ffnet sich ein Fenster mit
verschiedenen Einstell-Optionen, die von Widget zu Widget variieren. Bei allen gleich ist die
Eingabe eines Titels, der jeweils Uber dem Widget angezeigt wird. Nach Abschluss der
Konfiguration klicken Sie auf “Speichern”, damit die Anderungen iibernommen werden.
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Beitrage erstellen

Der zweite WordPress-eigene Inhaltstyp neben den Seiten sind die Beitrage, diese sind fir
sich standig andernde Inhalte gedacht, z.B. ein Blog oder News/Aktuelles.

Beitrage [nteten
1 Eintrag
Alle Beitrige 7). Tites Autor hlagwior L ] Datum
) Hallo Weltt T (]
t Kategorien chlagvidrter L ]
Ubernahmen | Eintrag
"Dorike for dein Vertyouen in Worgeress vrsion 542

Um Beitrage zu erstellen oder zu bearbeiten, klicken Sie auf “Beitrdage” im linken Meni des
Dashboards. Sie sehen nun die vorhandenen Beitrdage. Diese Ansicht kdnnen Sie jederzeit
anpassen, um z.B. nach einem élteren Beitrag zu suchen.

Neuen Beitrag erstellen

Um einen Beitrag zu erstellen, klicken Sie auf den Button “Erstellen”, den Sie am oberen
Rand finden.

Status und Sichtbarkeit ~
sichtaarksit tferticn

O et

Kategorlen v

i Schlagwbtter v

int ut labore et dolore magna aliquyam e

/ero £0s et accusam et justo d Beitragsbid v
Textauszug R

Diskusion v

Beitrags-Atibute v

Dokument — Absatz
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Im Editor-Bereich kénnen Sie nun den Titel des Beitrages eingeben und darunter den Inhalt
des Beitrages erstellen. Auch hier konnen Sie wahlen, ob Sie fiir die Bearbeitung den
WordPress-eigenen Editor oder einen Page-Builder, z.B. Elementor, nutzen wollen.

Einstellungen ftir einen Beitrag

Rechts neben dem Editor-Bereich finden Sie den Bereich mit den Einstellungen.

Permalink

Hier kdnnen Sie den Permalink bearbeiten, also den Teil der URL, der nach der Domain folgt.
Das ist z.B. wichtig fiir die Suchmaschinen-Optimierung.

Kategorien

Jeder Beitrag kann/sollte einer Kategorie zugeordnet werden. Damit kann man die Beitrage
verschiedenen Themen zuordnen, und somit dem Nutzer die Mdéglichkeit geben, Inhalte nach
seinen Bedirfnissen zu filtern.

Unter Kategorien kdnnen Sie eine bereits erstellte Kategorie auswahlen, oder einfach eine
neue Kategorie erstellen, dazu klicken Sie auf “Neue Kategorie erstellen”, tragen den Namen
der Kategorie ein und klicken dann auf “Neue Kategorie erstellen”. Die neue Kategorie
erscheint nun in der Liste und ist automatisch ausgewahlt.

Die Kategorien selber konnen Sie unterhalb von “Beitrage->Kategorien” bearbeiten.

Beitragsbild

Jeder Beitrag sollte ein Beitragsbild aufweisen, denn Bilder sagen mehr als tausend Worte.
Durch Klicken auf “Beitragsbild festlegen” haben Sie nun zwei Optionen: Entweder laden Sie
das Bild hoch oder wahlen ein bereits vorhandenes aus der Mediathek aus.

Nach Fertigstellen des Beitrags muss dieser noch veréffentlicht werden. Dazu klicken Sie auf
den blauen Button “Veroffentlichen” rechts oben. Wenn Sie einen Beitrag gedndert haben,
andert sich dieser Button in “Aktualisieren”.
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Mediathek

Medien, z.B. Bilder, Videos und Dateien, werden von Wordpress in einer zentralen
Datenbank gespeichert und verwaltet, der Mediathek. Fligen Sie einem Beitrag z.B. ein
Beitragsbild hinzu, wird fiir dieses Bild ein Eintrag in der Mediathek erstellt und Sie finden
dieses Bild dann im Bereich ,,Medien®.

Klicken Sie im linken Admin-Meni auf ,Medien“ erscheint eine Ubersicht mit allen
gespeicherten Medien.

& Dashboard Mediathek

’{} asVerein

E ‘ Alle Medien v‘ ‘ Alle Daten vl [ Mehrfachauswahl

» Beitrage

n.] Medien

Medieniibersicht
Datei hinzufligen
Seiten

Kommentare

= Elementor

Templates

. :
W Design

& Plugins 2

Medien-Eintrdge bearbeiten

Um Informationen zu einem Medieneintrag zu erhalten oder diese zu bearbeiten, klicken Sie
auf den jeweiligen Eintrag. Es 6ffnet sich ein Fenster ,,Anhang-Details.” Je nach Medien-Typ
sehen Sie hier die Vorschau des Bilder im Falle von Bilddateien, oder ein anderes
Vorschaubild bei Dateien, zum Beispiel PDFs.

Im rechten Bereich sehen Sie Details zum jeweiligen Medien-Eintrag. Hier kdnnen Sie auch
Anderungen vornehmen, z.B. Beschriftung und Alternativer Text bei Bildern.
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Anhang-Details

lal.asverein.de/wp-content/uploads/2020/06/mt-sai

Beitragsbild hinzufiigen

Um zu einem Beitrag oder einer Seite ein Beitragsbild hinzuzuftigen, klicken Sie im
entsprechenden Beitrag in der rechten Optionen-Meni auf ,Beitragsbild”.

Schlagwoérter v

Beitragsbild A

Beitragsbild festlegen

Textauszug v

Hier sehen Sie ein bereits vorhandenes Beitragsbild oder den Button , Beitragsbild festlegen®”.
Klicken Sie diesen, es oOffnet sich ein Fenster ,Beitragsbild”. Hier haben Sie nun die
Moglichkeit, ein neues Beitragsbild von Ihrem Computer hochzuladen und in die Mediathek
einzufligen, oder ein bereits vorhandenes Bild aus der Mediathek in lhren neuen Beitrag

einzufugen.
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Beitragsbild

Dateien hochiaden | Mediathek

Dateien fiir den Upload bereitstellen

Klicken Sie auf ,Dateien auswdhlen“ und wahlen Sie eine Bilddatei auf Ihrem Computer aus
und bestitigen Sie den Dialog mit , Offnen”. Wordpress kopiert nun diese Datei auf lhren
Server und fligt sie in die Mediathek ein. Im Reiter ,Mediathek”, der sich automatisch
aktiviert”, sehen Sie nun Ihr neu eingefligtes Bild. Es ist ausgewahlt, zu sehen am Hakchen
rechts oben in der Bildvorschau, und kann mit Klick auf den Button ,Beitragsbild einfligen”
rechts unten in Ihren Beitrag eingefligt werden.

Beitragsbild x
Dateien hochladen  Mediathek

Medien fiitern
ANHANG-DETAILS.

| Bitder | [ e Daten ~ |

pieren | hitpy/tutorial.asverein.de/

Ein Dokument einfiigen

Sie kdnnen Bilder und Dateien nicht nur Einfligen, wenn Sie einen Beitrag oder eine Seite
erstellen, sondern auch direkt iber die Mediathek. Wenn Sie z.B. ein PDF in einen Beitrag
einfligen mochten, so missen Sie diese Datei zuerst auf Ihren Server hochladen und in die
Medienbibliothek einfligen.
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Klicken Sie im Bereich ,Mediathek” auf den Button , Datei hinzufligen”, es 6ffnet sich ein

Bereich ,,Dateien flir den Upload bereitstellen”.

Mediathek | patei hinzufigen

Dateien fiir den Upload bereitstellen

oder

Maximale Dateigroe far Uploads: 64 M8,

Klicken Sie auf ,,Dateien auswahlen” und wahlen die PDF-Datei auf Ihrem lokalen Rechner aus,
um sie auf Ihren Web-Server hochzuladen. Je nach Grof3e der Datei und der Geschwindigkeit
lhrer Internetverbindung dauert das Hochladen einen Moment, nach Fertigstellung erscheint
die PDF-Datei in der Liste der Medien. Sie erkennen Sie an einem Wordpress-eigenen

Thumbnail und dem Namen der Datei.

Mediathek

Dateien fir den Upload bereitstellen

oder

Maximale DateigroBe fr Uploads: 64 M8.

B ‘7AIeMedew J‘ ‘meen v‘ Mehrfachauswahl |

=

Alduelle-Satzung-
Stand-Juni-2018.pdf

Klicken Sie nun auf den Medien-Eintrag, um Details zu erhalten.

Anhang-Details

Date
Dat
Hoct
Dateigrie: 42 KB

Suchen

Aktuelle-Satzung-Stand-Juni-2018

p://tutorial.asverein.de/wp-content/uploads/2020/07/Aktuel

Anhang-Seite snschauen | Wedtere Details bearbeten | Endgaltg Iaschen
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Im rechten Bereich sehen Sie die Detailangaben zu lhrem eingefligten PDF-Dokument.
Jedem Medien-Eintrag wird ein eindeutiger Link zugeordnet, diesen konnen Sie im Feld , Link
kopieren” markieren und mit ,Strg-C“ in die Zwischenablage kopieren.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘

1. Beitrag

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita

kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

http:(/tutorial.asverein.dejwp-c ds/2020/07(Aktuelle-Satzung.

Stand-Juni 2018 pdf

Diesen Link zu dem PDF-Dokument kénnen Sie nun in Ihren neuen Beitrag einfligen mit
,Strg-V“. Wordpress erstellt nun eine Verlinkung.

Einstellungen zu Medien

Wenn Sie eine Bild-Datei in die Mediathek hochladen und einfiigen, speichert Wordpress nicht
nur die Original-Datei, sondern erstellt automatisch mehrere verkleinerte Formate dieses
Bildes, z.B. eine Vorschaubild, ein mittelgroBes und ein grofRes Bild. Die GrofRen dieser Bild-
Dateien konnen Sie unter ,Einstellungen->Medien” einstellen. Dies macht zum Beispiel Sinn,
wenn die voreingestellte GroRe des Vorschaubildes von 150x150 Pixeln zu klein ist, weil Ihr
Theme eine groBere Vorschau nutzt und damit die Darstellungs-Qualitat zu gering ist.

Einstellungen » Medien

BildgraBe

Die unten aufgefihrten GroGen bestimmen die maximalen Abmessungen in Pixel, die beim Hinzufugen von Bidem zur Mediathek verwendet werden

Vorschaubilder Breite [150 ¢

lerweise proportional)

Mittelgrof

V| Meine Uploads in monats- und jahresbasierten Ordnem organisieren
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Sicherheit lhrer Vereinshomepage
Sicherheit ist beim Betrieb einer Homepage ein wichtiges Thema. Denn nichts ist schlimmer,
wenn die Homepage gehakt und sensible Daten gestohlen wurden.

Es gibt viele Schwachpunkte, die Angreifer nutzen kénnen und die Sie schlieBen sollten.

Sichere Benutzernamen und Passwérter

Angreifer versuchen durch automatisiertes Ausprobieren von Logins an Zugangsdaten zu
kommen. Je einfacher Benutzername und Passwort vergeben wurden, desto unsicherer sind
diese.

Wenn Sie z.B. Standardbezeichnungen wie “admin” oder 6ffentlich sichtbare Autorenname
verwenden, machen Sie es Angreifern wesentlich einfacher.

Regelmdflige Updates

Eine weiteres Sicherheitsrisiko besteht in der Nutzung von veralteten Versionen von
WordPress, den genutzten Themes und Plugins. Daher sollten Sie regelmaRige Updates
durchfihren. WordPress zeigt verfligbare Updates im Dashboard an, eine Aktualisierung ist

dadurch relativ einfach.

W @A asverein-Tutorial BB 4 Neu Maintenance is On

& Estnoxd WordPress-Aktualisierungen

Zuletzt Gberprift am 25. Juni 2020 um 12:31 Uhr. Erneut Gberpriifen
Aktualisierungen

sVerein Du benutzt die aktuelle Version von WordPress. Zukiinftige Sicherheitsaktualisierungen werden aut isch durchgefiihrt.
eitrage Falls du Version 5.4.2-de_DE neu installieren musst, dann kannst du das hier machen:
B Medien Emeut installieren | ‘ Diese Aktualisierung ausblenden
B Seiten
Plugins
¥ Kommentare 9
Alle Plugins sind auf dem neuesten Stand.
B tlementor
B Templates Themes
Alle Themes sind auf dem neuesten Stand.
# Design
] Ubersetzungen
= Alle Ubersetzungen sind auf dem neuesten Stand.
# Werkzeuge

B Einstellungen

£ Maintenance

Dashboard->Aktualisierungen
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Plugins _instaieren |

Alle {

2 Fintrage

Aktualisieren tber den Bereich ,Plugins”

WordPress weilt Sie auf neue Updates hin, in dem es in den Bereichen “Dashboard-
>Aktualisierungen”, “Plugins” und “Themes” im linken Menii einen roten Punkt setzt mit der
Anzahl der verfligbaren Updates. Wenn Sie einen solchen Hinweis sehen, klicken Sie in den
entsprechenden Bereich, um die Updates zu installieren.

Sie sollten vorher aber ein Backup lhrer Vereinshomepage erstellen, denn es ist nicht immer
ausgeschlossen, das ein Update fehlerfrei installiert wird.

Backups erstellen

RegelmalRige Backups schiitzen vor einem Verlust von wichtigen Daten, wenn lhre
Vereinshomepage z.B. einem Hackerangriff zum Opfer gefallen ist oder bei einem Update ein
Fehler passiert ist. Daher sollten Sie in regelmaRigen Abstanden ein Backup erstellen, je nach
dem, wie haufig sich Inhalte Ihrer Seite andern.

Es gibt einige zum Teil kostenfreie Plugins, die Ihre Vereinshomepage sichern kénnen, eines
davon ist “Duplicator”.

https://wordpress.org/plugins/duplicator/

Mit diesem Plugin kdnnen Sie in der kostenfreien Version, es gibt auch eine Pro-Version mit
erweitertem Funktionsumfang, ein komplettes Backup Ihrer Homepage erstellen. Dabei
erstellt Duplicator ein installierbares Abbild Ihrer Homepage, welches Sie im Falle eines
Datenverlustes einfach wieder installieren kdnnen und die komplette Homepage wieder
herstellt. Mit Hilfe dieses Tool kdnnen Sie Ihre Homepage auch einfach von einer Domain zu
einer anderen umziehen.


https://wordpress.org/plugins/duplicator/
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Mit diesem Plugin kdnnen Sie in der kostenfreien Version, es gibt auch eine Pro-Version mit
erweitertem Funktionsumfang, ein komplettes Backup lhrer Homepage erstellen. Dabei
erstellt Duplicator ein installierbares Abbild Ihrer Homepage, welches Sie im Falle eines
Datenverlustes einfach wieder installieren konnen und die komplette Homepage wieder
herstellt. Mit Hilfe dieses Tool kdnnen Sie Ihre Homepage auch einfach von einer Domain zu
einer anderen umziehen.

https://wordpress.org/plugins/duplicator/

Suchergebnisse  Vorgeste!

Duplicator - WordPress WP Staging - Datenbank & WordPress Migration &
Migration Plugin 7 Dateien Duplizieren & Duplicator
Migrieren
U N 12 WordPress Guick and easy
Duplicator WPCSTAGING X

0.400) Zutetzt aitualisi

1M l 0,000+ aktive Instaliationen v Kompatibel mit deiner ViorcPress ersion,

Essential Addons for
Elementor

Menu Duplicator

Quickly dup
with 3 very simple

Zuletzt aktu.

7.000+ akiive Installztionen v Xempatibiel mit d

v Komgpatibel mit deiner

FastDup - Fastest
WordPress Migration &
Duplicator

Sastup - Fastest Wordress Migration &
Ouplicator

Die Installation des Plugins erfolgt, wie bereits beschrieben, Giber den Bereich “Plugins” des

Zuletzt aktualisiert vor 3 Tagen

500,000+ aktive v Kompatibel mit ceinar Wor

WooCommerce Event
Manager

Labinator Content Types

Duplicator

i

Dashboards. Installieren und Aktivieren Sie das Plugin. AnschlieBend kénnen Sie “Duplicator
starten, in dem Sie im linken Men( auf “Duplicator” klicken.


https://wordpress.org/plugins/duplicator/
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Archive » Alle

Ssmmelaktionen v

o | Neues erstellen

W Keine Archive gefunden.
Klicke auf .Neues erstellen”, um ein neues Paket zu erzeugen.

Um ein neues Backup zu erstellen, klicken Sie auf “Neues erstellen” rechts oben. Danach
startet der Update-Prozess, dem Sie Schritt fiir Schritt folgen.

Zuerst wird die Homepage analysiert und der Speicherbedarf bestimmt. Hier kdnnen Sie
festlegen, welche Bereiche nicht gesichert werden sollen, wenn diese z.B. zu viel
Speicherplatz bendétigen (Bilder, Dokumente).

Archive » Neue

BT 2-scan 3-Ewstsllen  Schrilt 1; Paket-Selup

= Archive | Neves rs

Name: "D

= Speicher

{E2merkung hirzufqen

[ Archiv =

¥ Installer &

Nach erfolgreichem Scan kénnen Sie das Backup-Archiv erstellen. Wenn dies ebenfalls
erfolgreich war, laden Sie die Archiv-Datei und das Installer-Skript auf Ihren lokalen
Computer als Sicherung.
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Archive » Neue

(BT schitt 3: Archiv erstellen W Archive | |- Neues erstalien

Erstellungs-Status
Archiv komplett

Dateien herunterladen &,
[ $rwtter ] B rhi o
¥ [ Ein-Klick-Download

poate:

Sollte es notig sein, dass Sie lhre Vereinshomepage wieder herstellen missen, kopieren Sie
die beiden soeben gesicherten Dateien in das Hauptverzeichnis lhres Webspaces, auf das
Ihre Domain zeigt, und rufen tiber den Browser /installer.php auf. Sie missen nun dhnlich
der WordPress-Installation einige Einstellungen vornehmen, z.B. die Datenbank-
Verbindungsdaten angeben. Folgen Sie Schritt fiir Schritt dem Installations-ProzeR, bis Ihre
Homepage wieder hergestellt ist.

Schutz vor gefdhrlichen Zugriffen — die Firewall

Eine Bedrohung entsteht auch durch den Befall durch Schadsoftware. Durch veraltete
Software gelangt diese sogenannte Malware in das System und kann sowohl die Homepage,
aber auch lhre Nutzer schadigen.

Um solche Attacken zu verhindern sollten Sie auf lhrer Homepage eine Firewall installieren.
Ein sehr beliebtes Plugin ist die Erweiterung “Wordfence Security” mit Gber 2 Millionen
Installationen.

https://wordpress.org/plugins/wordfence/

Installieren und Aktivieren Sie dieses Plugin tGiber den Bereich “Plugins”. Sie sollten dann
folgenden Bildschirm sehen:


https://wordpress.org/plugins/wordfence/
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M Wordfence

(A

You have successfully installed Wordfence 7.4.8
Please tell us where Wordfence should send you security alerts for your website:

Installierte Phugins

Sie mussen nun die ersten Einstellungen vornehmen. Tragen Sie lhre E-Mail -Adresse ein, an
die Fehlermeldungen gesandt werden sollen und bestatigen Sie die Nutzungsbedingungen.
Danach gelangen Sie wieder in das Plugins-Hauptmen. Rufen Sie nun Wordfence auf durch
Klicken auf “Wordfence” im linken Men:

To make your site as secure as possible, take a moment to optimize the Wordfence Web Application Firewall: [ CLICK HERE TO CONFIGURE H DISMISS ‘

If you cannot complete the setup process, click here for help.

Do you want Wordfence to stay up-to-date automatically? Yes, enable auto-update. | No thanks.

‘.‘.n.“. Wordfence Dashboard Learn more about the Dashboard (2!

Wordfence Protection Activated

Premium Protection Disabled

As a free Wordfence user, you are currently using the
Community version of the Threat Defense Feed.
Premium users are protected by an additional 1

firewall rules and malware signatures. Upgrade to
Firewall Scan Premium today to improve your protection.

WAF Currently in Learning Mode Detection of security issues
UPGRADE TO PREMIUM LEARN MORE
Manage Firewall Manage Scan

Sie gelangen in den Startbildschirm der Firewall. Oberhalb erscheint die Frage, ob Sie das
Plugin automatisch updaten lassen wollen, dies sollten Sie mit “Ja” beantworten.

Danach Klicken Sie auf “Click hiere to configure”, damit Wordfence noch einige weitere
Einstellungen vornehmen kann. Folgen Sie auch hier den Anweisungen.

Die Firewall bendtigt nun noch einige Zeit, um sich auf lhre Homepage einzustellen, sie lernt
quasi. Nach einer Woche schaltet sie dann in den normalen Modus um. Sie sollten in dieser
Zeit moglichst viel im Backend arbeiten, damit die Firewall sich optimal einstellen kann.
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Teil 2 — Vereinsverwaltung mit a.s.Verein

Mit dem Wordpress-Plugin a.s.Verein konnen Sie lhre Vereinshomepage um eine
Vereinsverwaltung und einen Mitgliederbereich erweitern.

Im Rahmen dieses Handbuches sollen wichtige Funktionen von a.s.Verein vorgestellt
werden. Mehr Informationen Uber Installation und Benutzung des Plugins finden Sie im
Handbuch zu a.s.Verein, oder auf der Homepage https://asverein.de

Mitgliederverwaltung

Die Mitgliederverwaltung ist ein zentraler Bestandteil der Vereinsverwaltung asVerein.

Damit kénnen Sie jedem Mitglied Ihres Vereines ein persdnliches Login erstellen, personliche
Daten verwalten und Mitgliedschaften vergeben.

Mitgliedschaften

Sie kdnnen verschiedene Mitgliedschaften anlegen, z.B. Vollmitglied, Férdermitglied usw.
Jeder Mitgliedschaft konnen Sie Eigenschaft zur Hohe des Mitgliedsbeitrages, der Laufzeit
und Abrechnungszeitraum hinterlegen.

Jedes Mitglied kann mehreren Mitgliedschaften angehéren.

Um die Mitgliedschaften zu bearbeiten, klicken Sie im linken Admin-Menu auf asVerein-
Mitgliedschaften.

asVerein-Memberships | erstetien
~ g

Mitgliedschaft anlegen und Bearbeiten

Tragen Sie als erstes den Titel und die Beschreibung der Mitgliedschaft ein.


https://asverein.de/
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Neuen Beitrag erstellen

“Titei hier eingeben ] Versffentlichen

P Status: Entwurf 2eatbeiten

@ sichtbarkeit: Sffentlich Bearbeitzn

M Sofort verdffen

Beitragsbild

Eeitragsbiid festlegen

Wartanzaht: O

Folgende Einstell-Moglichkeiten stehen Ihnen zur Verfligung:

Preise

Betrag:
K

MwSt-Satz:
0% W
Betrag MwSt:
& l
Betrag netto:
0 |

Im Bereich “Preise” legen Sie die Hohe des Mitgliedsbeitrages fest. Der Betrag ist als Brutto
einzugeben. Nach Auswahl des MwSt-Satzes werden die Werte fir Netto- und MwSt-Betrag
automatisch berechnet.

Flexibler Preis durch Mitglied

Verfligbar:

‘ Nein v’

Minimum: ;
0 |

Maximum:
Lo |

Mit dem Flexiblen Preis kdnnen Sie Ihrem neuen Mitglied bei der Anmeldung die Moglichkeit
geben, den Mitgliedsbeitrag selber zu bestimmen.
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Wahlen Sie aus, ob diese Option verfligbar ist und tragen eine Spanne fiir den
Mitgliedsbeitrag ein.
Optionen

Anmeldung:

[ v

Laufzeit:
l 1 Monat v I

Laufzeit Modus:

l ab Registrierung v ’

_Zahiungs-Zeitréume (in Monaten; 1,2,3,6,12):
| 123612

Automatisch verlangern:

l neinv’

Zahlungsfrist:
‘ 1 Woche wv ‘

Anmeldung
Hier konnen Sie einstellen, ob diese Mitgliedschaft in der Anmeldung verfiigbar ist. Wenn
nicht, kdnnen Sie die Mitgliedschaft nur manuell einem Mitglied zuordnen.

Laufzeit
Wahlen Sie die Dauer der Mitgliedschaft aus. Nach der Laufzeit erfolgt eine Verlangerung.

Laufzeit Modus
Hier stellen Sie ein, ab wann die Mitgliedschaft nach Registrierung anfangt zu laufen.

Zahlungs-Zeitraum
Hier kdnnen Sie mogliche Zahlungs-Zeitrdume eintragen, z.B. 1 Monat, 3 Monate usw.
Geben Sie die Werte getrennt mit Komma ein.

Automatisch verlangern
Hier kdnnen Sie wahlen, ob sich die Mitgliedschaft nach Ablauf der Laufzeit automatisch
verlangert.

Zahlungsfrist
Geben Sie hier die Zahlungsfrist ein, in der das Mitglied seinen Beitrag gezahlt haben muss
nach Beginn der Laufzeit.
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Mitgliederverwaltung

Die Mitgliederverwaltung von a.s.Verein setzt auf der WordPress-Benutzerverwaltung auf.
Das heildt, dass a.s.Verein diese um eigene wichtige Felder erweitert, z.B. personliche Daten,
Mitgliedschaften, Zahlungsdaten.

Die Mitgliederverwaltung finden Sie unter asVerein->Mitglieder im linken Admin-Menu.

Mitglieder | Neu hinzutugen

Eine wichtige Erweiterung der Benutzer-Verwaltung durch a.s.Verein ist die
Aktivierungsfunktion. Mitglieder kénnen sich nur einloggen, wenn |hr Account aktiviert
wurde. Dies kann durch eine EMail-Bestatigung nach der Registrierung erfolgen, oder durch
den Administrator nach Priifung.

Im Bereich “Personliche Information” bearbeiten Sie die persénlichen Daten des Mitgliedes.

..............

........
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Mitgliedsbeitrag

a.s.Verein bietet die Moglichkeit, Mitgliedsbeitrage zu verwalten. So kdnnen Sie sehen,
welche Mitglieder bereits Ihren Mitgliedsbeitrag beglichen haben, aber auch die Mitglieder
selber sehen im Mitgliederbereich den Zahlungsstatus und kénnen die Einzelheiten zu den
Zahlungen einsehen.

Als Zahlungsmethoden stehen Paypal, Lastschrift und Uberweisung zur Verfiigung.

Beitrage [Foszims

Sie konnen dem Mitglied eine Zahlungserinnerung senden und eine
Zuwendungsbescheinigung/Quittung zur Verfiigung stellen.

Login

a.s.Verein stellt Ihnen ein eigenes Login-Formular zur Verfliigung, welches Sie tber einen
Shortcode beliebig auf Ihrer WordPress-Vereinshomepage einbinden kénnen.

Benutzer or Email

Benutzer oder Email

Passwort

Passwort
[ Eingeloggt bleiben

Login

Shortcode
[asverein_login]

Diesen Shortcode kdnnen Sie auf jeder beliebigen Seite einfligen, um das Formular
einzubinden.
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Passwort-Reset

Ebenfalls Gber einen Shortcode erstellen Sie eine eigene Seite fiir einen Passwort-Reset,
damit sich Mitglieder ein neues Passwort erstellen konnen.

[asverein_reset_password]

Passwort vergessen

Benutzername oder E-Mail-Adresse

Neues Passwort anfordern

Registrierung

Das Plugin a.s.Verein stellt die grundlegenden Funktionen fiir die Registrierung bereit.

Mitglied werden

Name:
Thr Name
EMail:
Thre EMail
Passwort
Passwort
Passwort wiederholen

Passwort wiederholen

{J ich habe die Sat
C] Ich habe die Datens:

lesen und aktzeptiere diese.

zbestimmungen gelesen und bin mit der Verarbeitung meiner Daten einverstanden.

Die Registrierung konnen Sie auf Ihre jeweiligen Bedirfnisse anpassen, z.B. personliche
Daten, erweiterte Datenfelder und Avatar.

Zusatzlich kénnen Sie auswahlen, ob sich neue Mitglieder sofort mit einem Account
anmelden kdénnen, oder eine Anmeldung nur iber einen Mitgliedsantrag erfolgen kann.

Adressen-Synchronisation

Sie kdnnen auswahlen, ob die personlichen Daten des Mitglieds in die Adress-Datenbank
synchronisiert werden.
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Mitgliederbereich — geschlossenes Login

Mit dem Mitgliederbereich konnen Sie Ihren Mitgliedern einen passwort-geschitzten
Bereich auf Ihrer Internetseite einrichten, zu dem Mitglieder nur mit lhren Login-Daten
Zugriff haben. Hier konnen Sie interne Dokumente und Fotos bereitstellen, neue Infos in
einem Newsfeed einstellen und den Mitgliedern die Moglichkeit geben, lhre persénlichen
Daten zu bearbeiten.

Das kdnnen zum Beispiel folgende Seiten sein:

o Dashboard — die Startseite des Mitgliederbereiches

¢ Meine Daten — hier kann das Mitglied seine persénlichen Daten dndern
e Meine Zahlungen — Ubersicht {iber die Mitgliedsbeitrige

e Meine Nachrichten

e Meine Downloads

e USW

Dashboard
O Dokumente
O — Gruppen Alex =
) — Kalender Alex =
7} — Meine Beitrage Alex =
() — Meine Daten Alex -

— Meine Eintrige Alex =

Meine Nachrichten

eiten Quickedit Papierkorb - Anschauen

Newsfeed

Dashboard — Startseite des Mitgliederbereiches

Das Dashboard ist die Startseite des Mitgliederbereiches lhrer Vereinshomepage.

Dashboard Meine Meine Meine Meine Newsfeed Dokumente Meine Gruppen Logout
Beitrage Daten Nachrichten Aufgaben Eintrdge

Herzlich Willkommen Alexander SGB

Neues

Spieleabend am Donnerstag
2020-02.06 10:25:17

Der Spieleabend jeden Donnerstag findet ab sofort ab 18:00 Uhr statt, Ort ist die Gaststatte Sportlerheim.
lad zu unserer Mitgli
2020-02-06 10:24:27

Wir laden alle Mitglieder zu unserer Mitgliederversammiung am 31.03.2020 ein.

Herzlich Willkommen
2019-12-11 13:06:40
auf der Demo-Seite von asVerein - Vereinsverwaltung fiir Wordpress. Dies ist ein einfacher Newsfeed-Eintrag, mit dem Sie Ihre Vereinsmitglieder informieren kénnen.
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Mein Account

Mit dem Modul “Mein Account” kénnen Sie einen Bereich im Mitgliederbereich erstellen, in
dem lhre Mitglieder Ihre personlichen Daten bearbeiten konnen. Dazu gehoren:

e Personliche Daten und Adresse

e Interessen

e Profilbild

e Zahlungsdaten

¢ Einstellungen zur Sicherheit des Profils

Meine Daten

Dashboard Meine Meine Meine Meine Newsfeed Dokumente Meine Gruppen Logout
Beitrage Daten Nachrichten Aufgaben Eintrdge

Profil Details Angebote/Suche Profilbild Weiteres Zahlungsweise Sicherheit

Anrede: StraBe:

Herr " StraBe
Titel: PLZ:

Titel 04109
Vorname: Ort:

Demo Leipzig
Nachname: Geburtstag:

Nutzer 24.03.1979 (m]
Telefon: Homepage:

Telefon Homepage
Mobil:

Mobil
Uber mich:

Meine Daten

Meine Meine Meine Newsfeed Dokumente

Dashboard Gruppen Logout
Daten Nachrichten Aufgaben

Profil Details Angebote/Suche Profilbild Weiteres Zahlungsweise Sicherheit

Profilbild:

Foto hochladen

Foto hochladen: | Datei auswéhlen |Keine ausgewahlt



VEREIN-DIGITAL.INFO SEITE52

Meine Mitgliedsbeitrage

Mit dem Modul “Meine Beitrage” stellen Sie Ihren Mitgliedern eine Seite zur Verfligung, auf
der diese ihre aktuellen Mitgliedsbeitrage einsehen kénnen. Hier finden Sie Informationen
zu Zahlungsdetails und kdnnen auch per Paypal zahlen, wenn diese Option aktiviert ist.

asVerein - Demo HOME UBER UNS + MITGLIEDERBEREICH MITGLIED WERDEN KONTAKT

Meine Beitrage

Dashboard e Newsfee [ ente Gruppen
Nachrichten

Fillig: Betreff: Betrag: Status:

08.01.2019 Mitgliedsbeitrag -3 3500 € offen
08.04.2019 Mitgliedsbeitrag -4 35,00 € offen m
08.07.2019 Mitgliedsbeitrag -5 35,00 € offen
08.10.2019 Mitgliedsbeitrag -6 35,00 € offen
08.01.2020 Mitgliedsbeitrag -7 3500 € offen m

Newsfeed

Mit dem Modul “Newsfeed” konnen Sie lhren Mitglieder einen Bereich flir Kurz-Nachrichten
einrichten. Hier kdnnen Sie als Administrator Neuigkeiten veroffentlichen, aber auch Ihre
Mtiglieder, wenn diese Moglichkeit aktiviert ist.

Newsfeed

Dashboard

Spieleabend am Donnerstag
2020-02-06 10:25:17

Der Spieleabend jeden Donnerstag findet ab sofort ab 18:00 Uhr statt, Ort ist die Gaststitte Sportlerheim
Einladung zu unserer Mitgliederversammlung

Wir laden alle Mitglieder zu unserer Mitgliederversammiung am 31.03.2020 ein.

Herzlich Willkommen

2019-12-11 13:06:40

auf der Demo-Seite von asVerein - Vereinsverwaltung fur Wordpress. Dies ist ein einfacher Newsfeed-Eintrag, mit dem Sie thre Vereinsmitglieder informieren kdnnen.
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Terminkalender — Events

Mit dem Modul “Events” konnen Sie Kalender und Terminplidne Ihres Vereines verwalten.

Um das Modul nutzen zu kdnnen, mussen Sie es aktivieren. Klicken Sie dazu auf “Optionen”,
unter “Allgemein->Module” konnen Sie “Events” aktivieren.

Events | rvent hinauttigen

<] [ e s T
{ Titel Datum Anmeidungen Autor Detum Eiteer
| Probe 4 0
Probe
Probe 1
1 Probe ! &
Probe 1 l

Mitgliederversammlung Alex
[} Versinstest
Datum Anmaldungen Aistor Datum Eltem
Mebrscrokionsn | Gowrnen -

Terminplanung

Sie kdnnen mit dem Terminkalender von a.s.Verein auch Veranstaltungen planen, Mitglieder
einladen und die Anmeldungen tberwachen.

Event bearbeiten [ event hinaufigen

Probe Veroffentiichen .

Permalink: https://posaunen-lsz.asverein.de/event/probe-2-67/ ?ff'"j'll Verschau der Anderungea
¥ status: verdffentlicht Bearbeiten

) Datsien hinzufugen visuell T
S ot [108] | p sctomtsc et st

Absate vB I = &= ==& = L3 - ) veroffentlicnt am: 22. Apr. 2020 um
14:40 Uhr searbenen

n den Papierkorb verschieben

Anmeldunge
nmeldungen Event-Kategorien

2204.2020 Alorecht Lobenstein nimmt teil | Loschen Alle Kategorien  Haufig genutzt
() Konzerte

22.04.2020 Algvander sud keine Teilnahme [ Loschen ) wiceia

22042020 Reiner Engel nimm teil [ Loschen

+ Neue Kategorle hinzufiigen

Einladen Benachrichtung

Mitglieder: () &Ml an User
| Keineuswani

Optionen
Gruppen:

Sichtoar:

| keine Auswani v —_—
[ ur fir Mitglieser +

Benachrichtigung
5 anmeldung
() Email senden it
|| Fur Mitgreder v
Eiladung senden

Max Anzahl Teilnehmer.
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Downloads

Mit dem Modul “Downloads” kénnen Sie Ihren Mitgliedern und Interessenten Dokumente
und Dateien zum Download zur Verfligung stellen.

Um das Modul nutzen zu kénnen, muissen Sie es aktivieren. Klicken Sie dazu auf “Optionen”,
unter “Allgemein->Module” kdnnen Sie “Downloads” aktivieren.

Downloads | pownlcad hinzufagen

Alle (4) | Veroffentlichte (4

| Mehrfachaktionen v || Ovemenmen | | AlleDaten v || Auswahi einschvanker

O Tite Datum

D A

(] Hinweise zur Mitgliederversammiung

[) Beitragsordnung

() satzung

[Metvschasionen | [ Dbermebinen

Fotos

Mit dem Modul “Photos” kbnnen Sie Fotos Ihres Vereines verwalten.

Um das Modul nutzen zu kdnnen, missen Sie es aktivieren. Klicken Sie dazu auf “Optionen”,
unter “Allgemein->Module” kdnnen Sie “Photos” aktivieren.

Die einzelnen Fotos sind in Galerien verwaltet, Sie missen also im ersten Schritt eine neue
Galerie anlegen, der Sie dann die jeweiligen Fotos zuordnen. Klicken Sie dazu im linken
Admin-Menu auf “Photos-Gallery”.

Photos Gallery | esstetien

Alle
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Spendenverwaltung
Mit a.s.Verein konnen Sie Spenden erfassen und verwalten. Dazu bietet Ihnen das Plugin ein
Spendenformular, mit dem Spender Ihre Angaben zur Spende, aber auch persénliche Daten

Ubermitteln kénnen.

asVerein - Demo HOME UBER UNS + MITGLIEDERBEREICH MITGLIED WERDEN KONTAKT

Spenden

lhre Spende
Betrag: Zahlungsart:

Thr Betrag = Paypal ‘v‘
Zahlungs-Periode: Spenden-Zweck:

einmalig V‘ Normale Spende ‘v
Spenden-Bescheinigung: Newsletter:

Nein V‘ Nein, ich méchte keinen Newsletter erhalten il

[ Ich habe die Datenschutzerkldrung gelesen und bin mit der Speicherung meiner Daten einverstanden.

Spende senden

Im Admin-Bereich sehen Sie dann eine Liste lhrer eingegangenen Spenden.

Spenden Neuer Eintrag
4 Eintrage
Name Email Betrag Status Datum Aktion
Marianne Diestel susen@mansu.de 10,00 Eur offen Details Bearbeiten
Alexander Mustermann alex@mustermann.de 33,00 Eur offen Details Bearbeiten
] Max Mustermann mustermann@mansu.de 50,00 Eur bezahit Details Bearbeiten
T) Bettina Mustermann bettina@asverein.de 25,00 Eur bezahit Details Bearbeiten
) Name Email Betrag Status Datum Aktion
4 Eintrage

Hier kdnnen Sie die Zahlungseingdnge liberwachen, die Zahlungen mit dem Kassenbuch
synchronisieren und Zuwendungsbescheinigungen erstellen und versenden.

Adress-Datenbank

Mit der Adress-Datenbank haben Sie Ihre Kontakt immer im Uberblick. Hier kénnen Sie die
Kontaktdaten lhrer Mitglieder, Sponsoren, Unterstitzer, Lieferanten verwalten.
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Die Adressdatenbank ist die Zentrale fiir Ihre Kontakte, denn die persdnlichen Daten lhrer
Mitglieder und Sponsoren werden automatisch in die Adressdatenbank ibernommen.

Aufgaben

Mit dem Modul "Aufgaben" konnen Sie Aufgaben in Ihrem Verein verwalten. Sie kénnen lhre
eigenen Aufgaben eintragen und Aufgaben anderen Vereinsmitgliedern zuweisen. Damit
konnen Sie die Arbeit, z.B. in Vorbereitung einer Veranstaltung, effektiv verwalten.

asVerein - Demo HOME  UBERUNS +  MITGLIEDERBEREICH  MITGLIED WERDEN  KONTAKT

Meine Aufgaben
ashboal feine feine Meine Meine Newsfeed kumente cine ppe Jout
) Aufgal
Betreff: Datum bis: Status:
Neue Aufgabe 30.04.2020 00:00 50% abgeschlossen von: Alexander SiB
Testversuch 01.05.2020 12:00 begonnen eigene Aufgabe

Neue Aufgabe

Impressum Datenschutzerkldrung

Mit Unterstitzung von: asVerein - Vereinsverwaltung fiar Wordpress

Front-Editing

Mit der Option "Front-Editing" geben Sie lhren Mitgliedern die Moglichkeit, die
Vereinshomepage mitzugestalten.

Sie kénnen die Bereiche Gruppen, News, Termine, Fotos und Anzeigen fiir das Front-Editing
freigeben. Natdirlich kénnen Sie die Rechte dafiir individuell vergeben, zum Beispiel fiir das
Bearbeiten oder Neu-Einstellen von Inhalten, entsprechend der Benutzer-Rollen von
Wordpress.
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asVerein - Demo HOME UBER UNS + MITGLIEDERBEREICH MITGLIED WERDEN KONTAKT

Meine Eintrage

Meine News
Titel: Datum: Status:
test 2020-05-18 12:43:15 offen
Beitrag 2 2020-03-03 17:44:57 freigegeben
Hallo Welt! 2019-12-11 10:36:27 freigegeben

Gruppen

Mit den Gruppen konnen Sie auf lhrer Vereinshomepage die Organisationsstruktur Ihres
Vereines abbilden, z.B. Mannschaften, Gruppen, Ensembles.

Sie kdnnen die Gruppen aber auch als Kommunikationsplattform fiir Ihre Mitglieder nutzen.
Mitgliedern kénnen eigenen Gruppen erstellen, andere Mitglieder kdnnen sich dazu
anmelden und dort gemeinsam Informationen austauschen.

asVerein - Demo HOME UBER UNS + MITGLIEDERBEREICH MITGLIED WERDEN KONTAKT

Gruppen

ashb

Trompeter

Gruppe verlassen Erstelit: 2020-04-21 09:19:27

Erstelit von: Alex
Mitglieder
\ | ina Bakel Jl Kath siip ) § | | pel |

News

Noch keine News vorhanden

News anlegen

Beschreibung:
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Gruppen als Darstellung von Abteilungen, Teams

Mit der Funktion "Gruppen" kénnen Sie die Organisationsstruktur lhres Vereines auf lhrer
Homepage darstellen mit umfangreichen Detailinformationen.

HOME + SPORTARTEN SPONSOREN DOWNLOADS EVENTS ARCHIV

Hannoversche StraBe 2
99947 Bad Langensalza

Telefon: 0176 - 19780328

E-Mail: info@sv-empor de

Rad | annénealza 08 &

" u =
Karte Satellit e

Bad
Langensalza

Boxen ist eine der populirsten Sportarten weltweit. Als eine der itesten Wettkampfarten des
Menschen hat diese Popularitat eine lange Tradition und ist Teil der Olympischen Spiele. Das P '
a

-
olympische Boxen wurde durch einen Bad Langensalzaer Sportverein das letzte mal in den 60er Jahren i i
ausgetragen. Durch die Neugriindung der Abteilung Boxen im SV Empor Bad Langensalza machten g
sich die Verantwortlichen es zur Aufgabe das olympische Boxen wieder in unserer Stadt zu etablieren. s 4 ”

- +
Vor 2,5 Jahren (ibernahmen Alexandra Anton und Maik Dollhofer die Abteilung Boxen im SV Empor Bad -

Langensalza, damals zahlte die Abteilung 10 Mitglieder welche bis heute auf 60 angewachsen ist. e
Mitlerweile nehmen die Bad Langensalzaer Boxer erfolgreich an Wettkdmpfen und Meisterschaften teil. YerstiSiten, . Notzngubadingengw: - Fetisr bel Gcogle Maps mekden
So konnte zuletzt in der Altersklasse Schiiler (10-12 Jahre) der Verein den Titel “Beste Mannschaft” bei

Aktuelles:
der Thiiringen Meisterschaft erksmpft werden. Mit dem ins Leben gerufenen “Glinicke Cup* wollen die
Verantwortlichen ein Turnier fur die Nachwuchssportler Thiringens fest im Terminkalender des Linderkampt Hessen/Thkingen 2018
Tharinger blieren, welches jshrlich wird. Am 6.12.14 wurde dieses zum

ersten Mal in der Stadhalle durchgefiihrt.

Ansprechpartner:
Alexandra Anton- Dollhofer
Tel.: 0176 - 19780328

Gruppen im Mitgliederbereich

Im Mitgliederbereich kénnen Ihre Mitglieder bestehenden Gruppen beitreten oder eigene
Gruppen erstellen, wenn dafir die Berechtigungen gegeben sind.

MITGLIEDERBEREICH MITGLIED WERDEN

Gruppen

Dashboard Meine Meine Meine Newsfeed Dokumente Meine Gruppen Logout
Beitrage Daten Aufgaben Fintrige
Posaunen
Dies ist unsere Info-Gruppe fiir isten. Herzlich Erstellt: 2020-04-21 16:20:36
Erstelit von: Alex
Gruppe ver

Mitglieder

News

Geschreben am 19,05 2020 von Alexander Sub

Hier geht es bald weiter

Herzlich Willkommen

Geschreben am 19,05.2020 von Aleander SO

test

News anlegen

Beschreibung:
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Kassenbuch

Mit dem Kassenbuch haben Sie die Einnahmen und Ausgaben lhres Vereines immer im
Uberblick. Sie kénnen eigene Buchungen erfassen, aber auch Mitgliedsbeitrdge und Spenden
automatisch buchen, wenn Sie im System erfasst wurden.

Kassenbuch [ tiews e

Kontaktformular

Das Kontaktformular bietet eine einfache Moglichkeit, damit Interessenten mit lhnen in
Kontakt treten kénnen.
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Nachrichten

Die Funktion "Nachrichten" stellt Moglichkeiten bereit, mit denen sich lhre Mitglieder im
Mitgliederbereich und lGber die App Nachrichten senden kdnnen.

asVerein - Demo HOME UBER UNS + MITGLIEDERBEREICH MITGLIED WERDEN KONTAKT

Meine Nachrichten

Dashboard Meine Meine Meine Meine Newsfeed Dokumente Meine Logout

Beitrage Daten Nachrichten Aufgaben Eintrage

Neue Nachricht:
An:

Bettina Meier E’

Nachricht:

Impressum Datenschutzerklarung

Newsletter

Mit einem Newsletter konnen Sie Ihre Mitglieder, Sponsoren und Interessenten tGber
Neuigkeiten aus Ihrem Vereinsleben informieren.

Sitzungsprotokolle

Mit der Funktion Sitzungsprotokolle konnen Sie fir wichtige Sitzungen und
Mitgliederversammlungen die Tagesordnung und das Sitzungsprotokoll online erfassen.

Sie kdnnen die Tagesordnung in der Eventansicht oder auf der Startseite einbinden und
Ihren Mitgliedern damit zur Verfligung stellen.

Wenn die Veranstaltung lauft, kdnnen Sie direkt aus der Tagesordnung das Sitzungsprotokoll
erstellen und zu jedem Punkt die entsprechenden Entscheidungen dokumentieren.
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asVerein - Demo HOME UBER SPENDEN MITGLIEDERBEREICH DOWNLOADS TERMINE

Mitgliederversammlung

Datum: 23.04.2020 Veranstaltungsort:
Uhrzeit: 18:00 Uhr lubgaststatte
Bad Langensalza

Anmeldung:

Ich nehme teil

Wir laden herzlich ein zur 4. Mitgliederversammlung 2020.

1 - BegriiBung

2 - Rechenschaftsbericht

3 - Entlastung des Vorstandes

4 - Projekte im kommenden Jahr

5 - Verabschiedung

Karte Satellit
rowatedt *

Sponsoren

Mit dem Modul "Sponsoren” verwalten Sie die Liste Ihrer Unterstiitzer und bringen Sie auf
Ilhre Vereinshomepage.

SV Empor HOME +  SPORTARTEN  SPONSOREN  DOWNLOADS  EVENTS  ARCHIV
BMLIW“NI

Sponsoren
o= - L and X
aw
v Ed
| A .S
- E—
—-—

. SV Empor
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Weitere Infos finden Sie unter folgenden Links:

Vereinshomepage erstellen — Verein digital
https://verein-digital.info

a.s.Verein — Vereinsverwaltung fiir Wordpress
https://asverein.de



https://verein-digital.info/
https://asverein.de/

